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TIporoxon Ne 4 ot 20.01.2026 .

Ionoxenne
00 OpraHH3aIHH NPONYCKHOr0 PEKHMA H NPABHJIAX NOBEICHHs NOCETHTE el
B MyHHUHTIAILHOM G1017KeTHOM yUpesk1eHHe J0N0IHHTeILHOro odpasoBanus «/Jlom
JeTCKOro TBopyecTBa «Paxyra TaranToB» ArpbI3cKOro MyHHIHIAILHOIO paiioHa
Pecny6inkn Taraperan

1. O6mme nosoKeHnst
1.1. Hacrosimee ITosioxenue o6 OpraHusaliy NpoIyCKHOrO pexnMa paspaboTaHo Ha OCHOBAHHH
Pernamenta o0pa3oBaTe/bHBIX OpraHH3alMi B COOTBETCTBHH ¢ DeIepalbHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 obpasosannu B Poccuiickoit denepanun” ¢ H3MEHEHHsIMH OT 2 HIOIS
2021 roga, dexepanbHoro 3akona ot 06.03.2006 Ne 35-03 «O mpoTHBOEHCTBHH TePPOPH3MY» C
H3MeHeHHAMH 0T 8 nexabps 2020 rozxa, MeToIHYECKHX PEKOMEH/IAINE 110 YYaCTHIO B CO3AHHH
€[IMHOM CUCTeMbI OOecTeuenus Ge30MacHOCTH 00pa3oBaTeIbHBIX yupeskieHui PD, yreepiIeHHbIX
nHChMOM  MuHHCTepeTBa oOpasoBanms M Haykn P® or 04.06.2008 r. Ne 03-1423 «O
METOJIMYECKHX peKoMeHnanusxy, [Ipukasa MumucrepctBa Tpyna W CONMANBHON  3aIATHI
Poccuiickoit ®exeparun ot 30 momst 2015 r. N 5271 «OG yTBepiKACHHH TOpsiKa 0OecreyeHus
YCJIOBUH JIOCTYMHOCTH JUIA HHBAIMJ0B OOBEKTOB M IPEJIOCTABISCMBIX YCIyr B cepe Tpyia,
3aHSTOCTH M COLMATLHON 3aIIMTHI HACEIEHWS, a TAakKKe OKA3aHHA UM IPH STOM HEOOXOIMMON
TIOMOIIHY, HHBIMH ()e/IepaTbHBIMH 3aKOHAMH.
1.2. [exb HACTOSIIEr0 MOMOKEHHS 00 OPraHM3aIMK IPOITYCKHOIO PEKUMA SIBJISETCS YCTAHOBICHUE
HaJUIeXalero mnopsanka paGoTel M co3jfaHue Ge30NacHBIX yCHOBHI Juis o0ydarommxes u
COTPYIHMKOB OPraHM3allHH, OCYIIECTBIAIOMEH O0Opa30BATEIbHYIO [EATEIBHOCTh, a TaKKe
HCKIIOYEHUs. BO3MOKHOCTH IIPOHHKHOBEHHS TIOCTOPOHHHUX JIHII, BHIHOCA CITYKEOHBIX JOKYMEHTOB
H MaTepHAILHBIX [EHHOCTEH, HHBIX HAPYIICHHH 00IIECTBEHHOTO MOPSIKA.
1.3. KoHTPOBHO-NPOITYCKHOI PEKMM — COBOKYITHOCTh MEPOMPUATHIA U MPABUJI, HCKTIOYAOIINX
BO3MOXXHOCTb HECAHKIMOHMPOBAHHOTO MPOXOJA JIHIL, IPOE3/a TPAHCIIOPTHBIX CPE/CTB, MPOHOCA
(1poBO3a) HMMYINECTBA HA TEPPHTOPHIO HJIH C TEPPHTOPHH O0OPA3OBATEIBHOIO YYPEHKIACHHS.
KoHuTposnbHO-nponyckHOM ~ peskuM B [OMelleHHe  00pa30BaTeNbHOTO  yUPEKICHHS
TPe/lyCMaTPUBAET KOMILIEKC CHEHHATLHBIX MEp, HANpaBIeHHBIX Ha IOJUIepKaHie i obecredenne
YCTaHOBJICHHOTO MOPSIKA AESATENBHOCTH 00Pa3oBaTEIbHOTO YUPEKICHHS U ONPENIENseT MOpsiIoKk
npornycka OOydaiOIMXCS M COTPYJHHKOB OOpA3sOBAaTeNbHOTO YUPEXKJACHHS, TIPakIaH B
a/IMHHHCTPATHBHBIE 00Pa30BaTE/IbHBIE YUPE/KICHHS.
1.4. Oxpana moMemeHMH OCYLIECTBISETCH COTPYAHMKAMH OPIaHW3al|H, OCYLIECTBISIONIEH
00pa3oBaTeNbHYIO AeATeNBHOCTS (BaXTep, CTOPOXK);
1.5. OTBETCTBEHHOCTD 3a OCYIIECTRIEHHE KOHTPOIBHO-TIPOIYCKHOIO PeKUMa B 06PA30BATENILHOM
YUPEXIIEHHE BO3NIAraeTcsl Ha:

¢ JIMpeKkTopa 06pa3oBaTeNbHOTO YUPEKACHHA (MIIH JIHIIA, €ro 3aMelaromero),

*  3aMeCTHTeNsl IMPEKTOPa N0 aIMMHHCTPATHBHO-XO3SHCTBEHHOM YacTH;

*  BaxTepa, CTOpO’Ka.





1.6. Контроль за соблюдением контрольно-пропускного режима участниками образовательной деятельности в образовательном учреждение возлагается на: специалиста по охране труда, дежурного администратора; 

1.7. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников, постоянно или временно работающих в образовательном учреждение, обучающихся и их родителей, всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам на территории образовательного учреждения. 

1.8. Сотрудники образовательной организации, обучающиеся и их родители должны быть ознакомлены с настоящим Положением. В целях ознакомления посетителей образовательной организации с пропускным режимом и правилами поведения настоящее Положение размещается на информационных стендах в холле первого этажа здания учреждения и на официальном сайте образовательного учреждения.

2. Порядок прохода обучающихся, сотрудников, посетителей в помещение организации, осуществляющей образовательную деятельность
2.1.  Пропускной режим в здание обеспечивается вахтёром.

2.2. Обучающиеся, сотрудники организации и посетители проходят в здание через центральный вход.

2.3. Центральный вход в здание закрыт в рабочие дни с 20.00 час до 07.00 час, в выходные и нерабочие праздничные дни - постоянно. 

2.4. Открытие/закрытие дверей центрального входа в указанное время осуществляется сторожем. 
2.5. Пропуск работников, обучающихся и посетителей в здание учебного заведения осуществляется через центральный вход. Запасные входы в здания на пропуск открываются только с разрешения директора или его заместителя, а в их отсутствие – с разрешения ответственного за пропускной режим. На период открытия запасного выхода контроль осуществляет охранник или вахтер и ответственный работник, который его открыл. 

2.6. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях усиления мер безопасности приказом директора пропуск граждан на территорию и в здание может ограничиваться либо прекращаться. 

2.7. Пропуск лиц с инвалидностью (включая использующих кресла коляски и собак-проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». Проход лиц с инвалидностью обеспечивается представителем учебного заведения и в его сопровождении. Пропуск собаки-проводника осуществляется при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по установленной форме. 

2.8. В период нахождения на территории образовательной организации в личных вещах учащихся могут находиться предметы, необходимые для удовлетворения их учебных и личных потребностей: - учебники/ учебные пособия и тетради, книги для дополнительного чтения и справочники, атласы и контурные карты; - канцелярские принадлежности и калькуляторы; - спортивный инвентарь и музыкальные инструменты; - дополнительные (по указанию педагога дополнительного образования) предметы для занятий естественно-научного цикла и технологии; - мобильные телефоны, предметы личной гигиены. Лекарственные средства могут при себе иметь только те учащиеся, которым они показаны по медицинским основаниям. Учащиеся или родители (законные представители) обучающихся должны поставить администрацию учреждения в известность о медицинских показаниях, по которым учащийся будет иметь при себе необходимые лекарственные средства В здание запрещено проносить следующие предметы: - холодное и огнестрельное оружие любых видов и моделей, пневматическое и травматическое оружие; - взрывоопасные, наркотические и токсичные вещества; - предметы, которые можно использовать в качестве оружия или принять за оружие (зажигалка, спички, петарды, фейерверки, сигнальные и стартовые пистолеты и ракеты, в том числе игрушечные, газовые баллоны и пистолеты, перочинные и столовые ножи и т.п.). Обнаружение в личных вещах учащихся предметов из запрещенного к проносу в учебное учреждение перечня расценивается как нарушение (или попытка нарушения) положения о пропускном и внутриобъектовом режиме, а также установленных правил поведения учащихся. 

2.9. Обязанности вахтера и сторожа: - перед принятием смены делает обход внутренних помещений учебного заведения, с целью удостовериться в целостности окон. -осуществлять контроль правильной организации пропускного режима. - не допускать пребывание в учебном заведение посторонних лиц (без предварительной записи на посту охраны) - в случае возникновения ситуации, угрожающей жизни и здоровью обучающихся, сотрудников и посетителей или проникновения в здание посторонних лиц оповестить администрацию, вызвать полицию и осуществлять меры, обеспечивающие безопасность обучающихся, сотрудников и посетителей.

2.10. Выборочный осмотр личных вещей, обучающихся производится при срабатывании металлодетектора или при наличии обоснованных подозрений. Обучающийся обязан предъявить предмет, вызвавший сигнал или добровольно показать содержимое сумки, рюкзака. При отказе обучающегося показать содержимое сумки (рюкзака) дежурный администратор вызывает его законных представителей для совместного осмотра.
3. Контрольно-пропускной режим для обучающихся образовательного учреждения 

3.1. Вход в здание образовательной организации обучающиеся осуществляют по спискам, которые оформляются классным руководителем. 

3.2. Начало занятий в образовательном учреждение в 08 час 00 мин. Обучающиеся допускаются в здание образовательного учреждения в 08 часов 00 мин. Обучающиеся обязаны прибыть в образовательное учреждение не позднее 20 часов 00 минут.
3.3. В отдельных случаях по приказу директора образовательного учреждения занятия могут начинаться с нулевого, второго (и далее) урока (во всех случаях обучающиеся должны прийти в образовательное учреждение не позднее, чем за 10 минут до начала занятий). 

3.4. В случае опоздания без уважительной причины обучающиеся пропускаются в образовательное учреждение с разрешения дежурного администратора или педагога дополнительного образования 

3.5. Уходить из образовательного учреждения до окончания занятий обучающимся разрешается только на основании личного разрешения педагога дополнительного образования, врача или представителя администрации. 

3.6. Выход обучающихся на занятия вне помещения, на экскурсии осуществляется только в сопровождении педагога дополнительного образования. 

3.7. Члены кружков, секций и других групп для проведения внеклассных и внеурочных мероприятий допускаются в образовательное учреждение согласно расписанию занятий и при сопровождении педагога дополнительного образования. 

3.8. Проход обучающихся в образовательное учреждение на дополнительные занятия после занятий возможен по расписанию, представленному заместителем директора дежурному вахтеру.

3.9. Во время каникул обучающиеся допускаются в образовательное учреждение согласно плану мероприятий с учащимися на каникулах, утвержденному директором образовательного учреждения. 

3.10. В случае нарушения дисциплины или правил поведения, обучающиеся могут быть доставлены к администрации образовательного учреждения.

4. Контрольно-пропускной режим для работников образовательного учреждения
4.1. Директор организации, осуществляющей образовательную деятельность, его заместители и другие сотрудники могут проходить и находиться в помещениях образовательного учреждения в любое время суток, а также в выходные и праздничные дни, если это не ограничено текущими приказами ответственного за контрольно-пропускной режим. 

4.2. Педагогам рекомендовано прибыть в образовательное учреждение не позднее 08 часов 00 минут. 

4.3. В отдельных случаях, в соответствии с расписанием, утвержденным директором образовательного учреждения, занятия конкретного педагога могут начинаться не с первого урока (во всех случаях педагог обязан прийти в образовательное учреждение не позднее, чем за 15 минут до начала урока). 

4.4. Педагоги дополнительного образования, члены администрации обязаны заранее предупредить вахтера о времени запланированных встреч с отдельными родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний.

4.5. Остальные работники образовательного учреждения приходят в образовательное учреждение в соответствии с графиком работы, утвержденным директором. 

5. Контрольно-пропускной режим для родителей (законных представителей) обучающихся 

5.1. Родители могут быть допущены в образовательное учреждение при предъявлении документа, удостоверяющего личность. 

5.2. С педагогами дополнительного образования родители встречаются после уроков или в экстренных случаях во время перемены. 

5.3. Для встречи с педагогами дополнительного образования, или администрацией образовательной организации родители сообщают вахтеру фамилию, имя, отчество педагога дополнительного образования или администратора, к которому они направляются, фамилию, имя своего ребенка, кружок в котором он занимается. Вахтер вносит запись в «Журнале учета посетителей». Форма «Журнала учёта посетителей» выглядит следующим образом:
 
	№ п/п
	ФИО, организация, документ
	Цель визита
	Время прибытия
	Время убытия
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	 
	 


5.4. Родителям не разрешается проходить в образовательное учреждение с крупногабаритными сумками. Сумки необходимо оставить на посту дежурного и разрешить дежурному их осмотреть.

5.5. Проход в образовательное учреждение родителей по личным вопросам к администрации образовательного учреждения возможен по предварительной договоренности с самой администрацией, о чем дежурный вахтер должен быть проинформирован заранее.

5.6. В случае незапланированного прихода в образовательное учреждение родителей, дежурный вахтер выясняет цель их прихода и пропускает в учреждение только с разрешения администрации. 
5.7. Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании занятий, ожидают их на улице. 

6. Контрольно-пропускной режим для вышестоящих организаций, проверяющих лиц и других посетителей образовательного учреждения. 

6.1. Лица, не связанные с образовательной деятельностью, посещающие учреждение по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с директором образовательного учреждения или лицом его, заменяющим с записью в «Журнале учета посетителей».

6.2. Должностные лица, прибывшие в образовательное учреждение с проверкой, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации образовательного учреждения, о чем делается запись в «Журнале регистрации мероприятий по контролю деятельности образовательное учреждение».

6.3. Группы лиц, посещающих образовательное учреждение для проведения и участия в массовых мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание образовательного учреждения при предъявлении документа, удостоверяющего личность по спискам посетителей.

6.4. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в здание образовательного учреждения, вахтер действует по указанию директора образовательного учреждения или его заместителя.
7. Контрольно-пропускной режим для лиц с ограниченными возможностями здоровья
7.1. Для лиц с ограниченным возможностями здоровья (ОВЗ) обеспечивается создание следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

· возможность беспрепятственного входа в образовательную организацию и выхода из нее;

· возможность самостоятельного передвижения по территории образовательного учреждения, в том числе с помощью работников образовательной организации;

· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;

· содействие инвалиду при входе в образовательное учреждение и выходе из нее;
· обеспечение допуска в образовательную организацию собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. N 386н;

· надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.
8. Контрольно-пропускной режим для автотранспортных средств 

8.1. Порядок въезда-выезда автотранспорта на территорию образовательного учреждения устанавливается приказом директора организации, осуществляющей образовательную деятельность. Допуск без ограничений на территорию образовательного учреждения разрешается школьному автомобильному транспорту и транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел при вызове их администрацией учреждения. Допуск указанного автотранспорта, прибывшего по заявке администрации, осуществляется при получении у водителей сопроводительных документов (письма, заявки, наряда и пр.) и документов, удостоверяющих личность водителя. 

8.2. Парковка автомобильного транспорта на территории образовательного учреждения и у центрального входа, кроме указанного в п. 8.1. 

9. Организация и порядок производства ремонтно-строительных работ в здании и помещениях организации, осуществляющей образовательную деятельность
9.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в помещения учреждения вахтером, для производства ремонтно-строительных работ по распоряжению директора или на основании заявок, подписанных руководителем вышестоящими организациями. 

10. Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций и ликвидации аварийной ситуации 
10.1. Пропускной режим в здание образовательного учреждения на период чрезвычайных ситуаций ограничивается. 

10.2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная процедура пропуска. 

11. Порядок эвакуации посетителей, работников и сотрудников образовательного учреждения из помещений и порядок их охраны 

11.1. Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из помещений образовательного учреждения при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совершения террористического акта и др.) и порядок их охраны разрабатывается директором совместно с ответственными за ведение работы по антитеррору, охране и безопасности труда, пожарной и электробезопасности. 

11.2. По установленному сигналу оповещения все посетители, работники и сотрудники, а также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях образовательного учреждения, эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации находящимся в помещении образовательного учреждения на видном и доступном для посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения образовательное учреждение прекращается. Сотрудники образовательного учреждения и ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание образовательное учреждение. 
12. Заключительные положения
12.1. Настоящее Положение об организации пропускного режима и правилах поведения посетителей является локальным нормативным актом, принимается на Педагогическом совете учреждения и утверждается (либо вводится в действие) приказом директора организации, осуществляющей образовательную деятельность.
12.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.

12.3. Положение об организации пропускного режима образовательной организации принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.12.1. настоящего Положения.

12.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.
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